Argenta csv-excel import

A. [bookmark: _GoBack]Download de verrichtingen van Argenta banking.
( Je kan van elke rekening bestanden downloaden vanaf 1/1/2008)
B. Open het Excel bestand Argenta csv import.

Op de werkbank “Snelle toegang” vind je 3 extra icoontjes.
1. Gegevens importeren.
2. Gefilterde gegevens verplaatsen naar nieuw tabblad.
3. Filter afzetten.
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C. Klik op het icoon “Gegevens importeren”.
D. Navigeer naar de map waar de gedownloade bestanden staan.
E. Kies een bestand en klik op importeren.
F. Het gedownload bestand wordt geïmporteerd (er wordt een nieuw blad aangemaakt voor elke rekening bv. één blad voor de Golden rekening en één blad voor de Maxi rekening )
G. Geef een naam op van de rekeninghouder als er om wordt gevraagd.
H. De gegevens worden op valutadatum gesorteerd nieuw naar oud.
I. Herhaal de bewerking vanaf punt C tot je alle gedownloade verrichtingen geïmporteerd hebt (alle verrichtingen worden automatisch naar het juiste blad geïmporteerd). 
J. Je kan de gegevens filteren op bv. datum ( om bv. maandrapporten te maken) of rek. van de tegenpartij enz. en vervolgens klik je op het icoon “Gefilterde gegevens verplaatsen naar nieuw tabblad”.
K. De gefilterde gegevens worden na het opgeven van een tabbladnaam gekopieerd naar een nieuw tabblad waar je eventueel nog verdere bewerkingen kan uitvoeren op het blad en de filter van het blad waaruit de gegevens gekopieerd werden wordt terug afgezet ( je kan de filter ook terug afzetten door op het icoon “Filter afzetten” te klikken).
Op het bladen van de rekeningnummers mag je alleen filteren en geen andere bewerkingen uitvoeren anders heb je misschien gegevensverlies, op de bladen van de gefilterde gegevens kan je nog andere bewerkingen uitvoeren.
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